
令和７年度焼津市立保育所 ICT化システム導入 

公募型プロポーザル実施要領  

 

1. 適用・目的 

 本実施要領は、令和７年度焼津市立保育所 ICT化システム導入（以下「本業務」と い

う。）を行う事業者をプロポーザル方式により、公正かつ公平な方法で選定するため

に、必要な事項を定めるものとする。 応募者はこの実施要領の内容を踏まえ、企画提案

書のほか関連書類を提出するものとする。  

 本業務は、本市公立保育所への保育業務支援システムの導入により、公立園利用者の

利便性を向上させるとともに、職員の業務負担の軽減や単純作業の省力化を図り、保育

業務に専念できる環境を構築すること及び保育の質の向上を図ることを目的とする。 

 

2. 業務概要 

 業務概要は以下の通りである。 

（1） 業務名  

令和７年度焼津市立保育所 ICT化システム導入  

（2） 運用期間 

運用開始は令和７年 12月１日である 

※なお、システムの運用は地方自治法第 234条の３による長期継続契約とし、60

か月を想定する 

（3） 業務内容 

別紙「令和７年度焼津市立保育所 ICT化システム導入仕様書」（以下「仕様書」

という。）のとおり  

（4） 支払条件 

当該年度の本業務完了後に一括して支払う  

（5） 事業所管課 

所在地  〒425-8502 静岡県焼津市本町二丁目 16番 32号 

担当課  焼津市 こども未来部 保育・幼稚園課 

電話番号 054-626-2772 

FAX      054-626-2187 

電子メール hoiku@city.yaizu.lg.jp 

 

3. 参加資格等  

 本プロポーザルへの参加は、次に掲げる条件を全て満たしている者とする。  

（1） 地方自治法施行令（昭和２２年政令１６号）第１６７条の４の規定に該当しない

者であること。 

（2） 焼津市の入札参加資格を有すること。 

（3） 焼津市随意契約見積心得の第 15（見積する資格がないもの）の全てに該当しない

者であること。 

（4） 会社更生法（平成１４年法律第１５４号）の規定に基づく再生手続開始、民事再

生法（平成１１年法律第２２５号）の規定に基づく再生手続開始又は破産法(平

成１６年法律第７５号)に基づく破産手続開始の申立てをしていない者及びこれ

らの申立てがなされていない者であること。 

（5） 過去５年間にこども園、保育園等を運営する他の地方公共団体５自治体との契約

実績を有すること。また、静岡県内の地方公共団体において導入実績を有するこ



と。なお、契約実績は、公立園における保育業務を総合的に支援するシステムの

実績とし、機能単体システムの実勢は含めない。また、運用実態を伴わない可能

性があることから、実証実験等のシステムの無償提供は実績に含めない。 

（6） 受注者は ISO/IEC27001:2013(ISMS)または一般財団法人日本情報経済社会推進協

会が認証する「プライバシーマーク」の認証を受けていること。 

 

4. 参加手続等  

（1） 参加に必要な書類の提出  

① 提出期限  令和７年８月 29日（金）午後４時 

② 提出先   ２-（６）に同じ 

③ 提出方法  持参又は郵送（郵送の場合は提出期限必着を条件とする。） 

④ 提出書類 

(ア) 様式第１号「参加表明書」 

(イ) 様式第２号「会社概要」及び会社パンフレット 

(ウ) 様式第３号「事業実績」 

(エ) 様式第８号「業務実施体制調書」 

※本プロポーザルへの参加は、これら資料の提出をもって参加表明があった

ものとみなす。 

 

（2） 参加資格決定通知書 

① 市は、参加表明書等を提出した事業者に対し、その内容を審査し、令和７年 

９月３日(水)までに様式第４号「参加資格決定通知書」を電子メールにより

通知する。 

② 参加資格が無いと認められた事業者は、その理由について、通知を受けた日

の翌日から起算して７日（祝日等を除く）以内に、書面により説明を求める

ことができる。市は、説明を求めることができる最終日の翌日から起算して

10日以内に書面により回答する。なお、期限後の質問は受け付けない。 

③ 提出書類に不備等があった場合には失格とする。 

 

（3） 参加表明後の辞退 

参加表明書提出後に参加を取りやめる場合は、様式第７号「プロポーザル参加辞

退届」を令和７年９月５日（金）午後４時（必着）までに、２-（６）の事業所

管課へ提出すること。参加辞退は自由であり、辞退しても以後における不利益な

扱いは受けない。 

 

（4） 質問書の提出及び回答 

説明会は開催しない。質問は、質問書（様式第６号）により焼津市保育・幼稚園

課へ電子メールで提出すること。ただし、審査に支障をきたす質問及び委託業務

の実施に必要ないと判断される質問は受け付けない。  

① 提出期限  令和７年８月 15日（金）午後４時 

② 提出先   焼津市保育・幼稚園課（hoiku@city.yaizu.lg.jp） 

③ 提出方法  電子メール 

④ 質問の回答 令和７年８月 20日（水）までに取りまとめ、質問者を伏せ 

て、参加表明のあったもの全員に電子メールで送付する。 

 



（5） 企画提案書等の提出 

① 提出期限  令和７年９月 11日（木）午後４時 

② 提出先   ２-（６）に同じ 

③ 提出方法  持参又は書留郵送 

④ 提出書類 

提出書類 部数 

企画提案書等提出届兼誓約書 

（様式第５号） 
１部 

企画提案書（様式任意） 正本 1部、副本６部 

機能要件対応表（様式第 10号） 正本 1部、副本６部 

見積書（様式任意） 正本 1部 

参考見積書（様式任意） 

３園にシステムを導入した場合 
正本 1部 

※機能要件対応表には各要件への対応状況を記入の上、提出すること。 

※見積書には、今年度に発生する費用の合計金額を記載し、「今年度の導入費

用」「今年度のシステム使用料」の内訳を明記すること。 

※導入費用・・・研修、帳票、初期設定等 

システム使用料・・・運用・保守・諸経費等を含む使用料（４か月分） 

※見積書の備考欄には、参考金額として次年度以降の「システム使用料」の月額

（税込み価格）を記載すること。 

※参考見積書については、本業務の仕様書「6.対象施設」を参照すること。 

 

（6） 企画提案書（任意様式）作成にあたっての留意点 

① A4 版横（必要に応じて A3 版横でも差支えないが、A4 版サイズに折り込む

こと） 

② 片面印刷とし、60ページ以内（表紙、中表紙及び目次は含まない）  

③ 各ページの下中央に通し番号を振ること。 

④ 評価基準表（様式第９号）に記載の内容に従い、提案内容を記載すること。  

⑤ 専門的な知識を持たない者でも理解できるよう、分かりやすい表現とするこ

と。 

 

5. 提出書類の取扱い  

（1） 提出期限終了後は焼津市の同意なく、提出書類に記載された内容を変更すること

は認めない。 

（2） 提出書類は返却しない。  

（3） 提出書類は、最優秀者の特定を行う作業に必要な範囲で複製を作成することがあ

る。  

（4） 提出書類は、このプロポーザルの目的以外に使用しない。  

（5） 提案者が提供した従業員等の個人情報は、このプロポーザルの実施に必要な連絡

のみに用いることとし、他の用途には用いない。  

（6） 提出書類の内容について、別途確認することがある。  



（7） 見積書作成にあたっては、見積もった金額に消費税及び地方消費税（100分の 10

に相当する額）を加算し、その額を見積書に記載すること。 

 

6.  審査の方法 

（1） 審査方法 

① 企画提案書等の内容及びヒアリングから総合的に審査し、最優秀者 1 者を

特定する。なお、評価項目や評価視点は、様式第９号「評価基準表」のとお

りとする。 

② 参加事業者が４者以上の場合、保育・幼稚園課において事前に以下の審査基

準に従って書類審査を行い、プレゼンテーション参加事業者を３者以内に絞

る。 

審査項目 審査事項 審査基準 配点 

実績 事業実績 
過去５年間（令和２年～令和６年度）の本シ

ステムの導入実績 
25点 

業務実施体制 運営執行体制 連絡調整体制が整い、トラブル対応が迅速か 15点 

費用 費用の妥当性 企画内容と費用とのバランスが妥当であるか 10点 

合計   50点 

 

（2） プレゼンテーション 

企画提案書を提出した者に対し、以下のとおりヒアリングを行う。  

① 実施日 令和７年９月 18日（木） 

② 出席者 3名以内  

③ 時 間 60分 

(ア) プレゼンテーション（デモンストレーション含む）：30 分 

(イ) 質疑応答：20 分 

(ウ) 事前準備、片付け：10分 

④ 内 容 

(ア) 企画提案書の内容説明、システムのデモンストレーション及び質疑

応答 

(イ) デモンストレーション（10 分程度）では、以下の内容を実施する

こと   

A) システム概要(画面構成など)の説明 

B) 各機能の説明 

・保護者との連絡機能（お知らせ配信、欠席遅刻連絡等） 

・登降園管理機能 

・保育ドキュメンテーション（保育記録）  

※タブレットと PC で利用可能な機能が異なる場合や画面の構成・操作方法

が異なる場合は、画面を用いてそれらの詳細を必ず説明すること。 

（3） その他 

ヒアリングは非公開とし、会場、時間等は別途連絡する。 

 

 



7. 審査結果の通知   

 審査完了後、評価項目ごとの点数及び合計点を後日、提案者全員に文書で通知する。

また、 焼津市ホームページで結果を公表する。なお、評価値を算出するための計算式は

公開しないものとし、結果に対する異議は一切受け付けない。  

 

8. 担当部署との協議   

 最優秀者として特定された者は、契約締結に向けて仕様書等の詳細について担当部署

と協議を行う。仕様書等の詳細は、候補者がこのプロポーザルで提案した内容が基本と

なるものの、 焼津市と候補者との協議により最終決定するため、委託契約額は、見積書

で提案された金額の範囲内で改めて決定する。  

なお、最優秀者として特定された者との協議が不調のときは、審査により順位づけら

れた上位の者から順に、契約締結に向けた交渉を行う。  

 

9. スケジュール 

実施要領等の公表 令和７年８月５日（火） 

質問期間 公示後～令和７年８月 15日（金）午後４時 

質問回答期限 令和７年８月 20日（水） 

参加表明期限 令和７年８月 29日（金）午後４時 

参加表明後の辞退 令和７年９月５日（金）午後４時 

企画提案書等提出期限 令和７年９月 11日（木）午後４時 

プレゼンテーション 令和７年９月 18日（木） 

審査結果通知（予定） 令和７年９月下旬 

※スケジュールについては、本市の都合により変更する場合がある。 

 

10. その他   

（1） 本プロポーザルに参加する者は、実施要領等を熟読し、それらを遵守すること。  

（2） 本プロポーザルに参加する者は、実施要領等の内容及び決定内容について、不明

又は錯誤等を理由に異議を申し出ることはできない。  

（3） 提案に要する費用は、全て提案者の負担とする。  

（4） 当該業務を委託する相手方の決定については、特定された最優秀者を対象とし

て、事業内容、仕様書等の契約内容を本市と協議した上で決定するため、最優秀

者の特定をもって提案者の企画提案の内容全てを了承するものではなく、また、

当該業務を委託する相手方を決定するものではない。  

（5） 提出書類に虚偽の記載をしたと本市が判断した場合には、企画提案書等を無効と

するとともに、虚偽の記載をしたものに対して、本市の規定により、資格停止措

置を行うことがある。  

（6） 次の事項のいずれかに該当する場合には失格となる。なお、失格となった場合

は、別途通知するものとする。  



① 参加資格等、提出書類等の提出方法、提出先及び提出期限に適合

しない場合 

② このプロポーザルを公告した日以後、審査委員会委員と当該事業

に関する接触を求めた場合  

 

11. 事務局   

所在地  〒425-8502 静岡県焼津市本町二丁目 16番 32号 

担当課  焼津市こども未来部保育・幼稚園課 松永 

電話番号 054-626-2772 

FAX      054-626-2187 

電子メール hoiku@city.yaizu.lg.jp 


