
様式１ 

令和  年  月  日 

（宛先）焼津市長 中野 弘道 

 

（申請者） 

所在地 

商号又は名称 

代表者職氏名              印 

 

 

参加表明書 

 

 次の件に係る公募型プロポーザルに参加を表明し、申請します。 

なお、申請に当たり参加表明書及び関係書類の内容について、事実と相違な

いことを誓約します。 

 また、焼津市が参加資格の審査において必要が生じた場合に、関係機関への

照会などの調査を行うことに同意します。 

 

１ 件名 

  戸籍の氏名振り仮名受付窓口等業務委託 

 

 

２ 添付書類 

（１）様式２「事業者概要書」 

（２）様式３「事業者業務実績表」 

（３）JISQ15001（プライバシーマーク）あるいはISO/IEC27001又はJISQ27001

の認証を受けていることを証明する書類の写し 

 

 

３ 連絡担当者 

（１）商号又は名称： 

（２）部 門： 

（３）担当者職・氏名： 

（４）電 話 番 号： 

（５）Ｆ Ａ Ｘ： 

（６）Ｅ メ ー ル： 



様式２ 

事業者概要書 

 

商号又は名称  

所在地  

ホームページアド
レス  

会社設立年月日 西暦    年 月 日 

資本金（円）  

年間売上高（円）  

従業員数（人） 

※職種ごとの内訳を記載 

 

事業所数（支店等）  

関連会社  

事業概要  

認可・認証等  

※ 必要に応じて、別途パンフレット等を添付する。 



様式３

証明書等
受付業務

届出窓口
受付業務

住民基本台帳シ
ステム入力業務

戸籍システム
入力業務

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

記載要領等
※戸籍住民基本台帳等に関連する業務で、平成26年４月以降における人口５万人以上の自治体において１年以上の受託実績があるものについて記載してください。
※「業務委託概要」には、同種業務の実績がある項目に「○」を付してください。

　 　なお、同種業務とは、「焼津市戸籍住民基本台帳等窓口業務委託仕様書中の業務内容」を確認し、これと一致するか、概ね同等の業務実績があるものとします。
※関連業務実績の証明として契約書の写しを添付してください。なお、契約書の表面（契約者が確認できる部分）及び仕様書等のみとし、約款等が記載されている
　部分の提出は不要とします。
※行が不足する場合は、適宜追加してください。

№

事業者業務実績表

業務委託概要

団体（自治体）名 契約方法
委託期間

（年月を記入）

入力業務窓口業務

電話受付 その他



様式５ 

令和 年 月 日 

（宛先）焼津市長 中野 弘道 

 

所 在 地 

会 社 名 

代表者職氏名             印 

 

 

業務提案書 

 

 「戸籍の氏名振り仮名受付窓口等業務委託公募型プロポーザル実施要領」の内容

を理解し、必要書類を添えて次のとおり業務提案書を提出します。 

 

１ 添付書類 

 （１）業務提案書 

 （２）見積書及び内訳書 

 

２ 担当者連絡先 

 （１）商号又は名称： 

 （２）部 門： 

 （３）担当者職・氏名： 

 （４）電 話 番 号： 

 （５）Ｆ Ａ Ｘ： 

 （６）Ｅ メ ー ル： 



様式６ 

質 問 書 

 

「戸籍の氏名振り仮名受付窓口等業務委託」について、次の事項を質問します。 

質問番号 資料に関する質問の場合は、資料名及び頁、項番を記入してください。 

資料名 頁 項番 

番    

※質問内容（１ページにつき１問） 

 

 

商号又は名称 

 

担当部署及び 

担当者職・氏名 

 

連絡先（電話番号）  

ＦＡＸ番号  

Ｅ－Ｍａｉｌ  

 



様式７ 

令和  年  月  日 

（宛先）焼津市長 中野 弘道 

 

所在地 

商号又は名称 

代表者職氏名              印 

 

 

参加辞退届 

 

 「戸籍の氏名振り仮名受付窓口等業務委託」のプロポーザルについて、参加

表明書を提出しましたが、都合により辞退します。 

 

 

１ 辞退の理由 

 

 

 

 

２ 連絡担当者 

（１）商号又は名称： 

（２）部 門： 

（３）担当者職・氏名： 

（４）電 話 番 号： 

（５）Ｆ Ａ Ｘ： 

（６）Ｅ メ ー ル： 


