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第２号様式（第３条関係） 

個人情報取扱事務登録簿 

 整理番号 75－１ 

機関名 市長 所管部局 上下水道部下水道課 事務区分 
□共通 

☑固有 

事務の名称 汚水排除量認定（漏水）に伴う下水道使用料還付・減額事務 

事務の目的（個人情報
の利用目的） 

漏水による汚水排除量認定に伴う下水道使用料の還付または減額を行う
ため。 

対象者の範囲 
漏水の認定申請者 
水道料金軽減申請書を提出
した下水道使用者 

根拠法令等 
焼津市下水道条例第15条，漏
水の場合における下水道等使
用料の汚水排除量認定基準 

個
人
情
報
の
記
録
項
目 

基本的事項 
☑識別番号 ☑氏名 □性別 □年齢・生年月日 ☑住所 □本籍・国
籍 □電話番号 □印影 □個人番号 □その他（       ） 

経歴成績事項 
□学業・学歴 □職業・職歴 □地位・役職 □資格 □成績・評価 
□賞罰 □その他（                    ） 

経済的事項 
□所得・収入 □財産 □取引状況 □公的扶助 □口座番号 
□課税状況 □納税状況 □その他（              ） 

心身の状況 
□健康状態  □身体の特徴 □運動能力 □写真  
□その他（                       ） 

家庭状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻 □住居 □その他（     ） 

生活事項 
□社会的活動 □所属団体 □趣味・し好 □生活行動 □意見・要望 
□その他（                          ） 

その他 □その他（                          ） 

要配慮個人情報 
□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪の経歴 □犯罪により
害を被った事実 □身体障害、知的障害、精神障害等があること □健
康診断等の結果 □医師等による指導又は診療若しくは調剤が行われた
こと □被疑者又は被告人として逮捕その他の刑事手続が行われたこと
□非行少年又はその疑いがある者として保護処分その他の保護事件に関
する手続が行われたこと 

有□ 無☑ 

収集先 収集方法 当該機関以外の者への経常的提供 

☑本人  
☑本人以外  
 ☑同一機関内（上下水道部水
道総務課） 
 □他の機関（     ） 
 □国 
 □他の地方公共団体（   ） 
 □民間・私人 
 □その他（        ） 

☑申請書 □申告書  
□届出書 □報告書  
☑その他（水道料金軽減承認
決定通知書） 

☑ 経常的提供なし 
□ 経常的提供あり 
（提供先         ） 
【経常的提供の根拠】 
□法令（          ） 
□委託契約その他の契約 
□その他（       ） 

収集時期 

☑随時 
□定期（□年単位□月単位 
□その他（      ）） 

個人情報保護法以外
の他の法令又は条例
による開示制度 

☑無 □有（法令又は条例の名称：               ） 
     （所管：                     ） 

個人情報が記録され
ている主な地方公共
団体等行政文書の名
称 

水道料金軽減申請書 
下水道汚水排除量の認定（漏水軽減）一覧（Excelファイル，） 
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第２号様式（第３条関係） 

個人情報取扱事務登録簿 

 整理番号 75－２ 

機関名 市長 所管部局 上下水道部下水道課 事務区分 □共通 
☑固有 

事務の名称 下水道使用料減免事務 

事務の目的（個人情報
の利用目的） 

生活保護法による生活扶助を受けている者について下水道使用料を減免
するとともに、生活扶助を受けなくなった場合は、下水道使用料を適正に
賦課・徴収するため。 

対象者の範囲 

下水道使用者で生活保護法に

よる生活扶助を受けている者 

福祉保健部地域福祉課から生

活保護法による生活扶助の開

始・変更・廃止について連絡が

あった者 

根拠法令等 
焼津市下水道条例第20条，焼
津市下水道条例施行規則第16
条 

個
人
情
報
の
記
録
項
目 

基本的事項 
☑識別番号 ☑氏名 □性別 □年齢・生年月日 ☑住所 □本籍・国
籍 □電話番号 □印影 □個人番号 □その他（       ） 

経歴成績事項 
□学業・学歴 □職業・職歴 □地位・役職 □資格 □成績・評価 
□賞罰 □その他（                    ） 

経済的事項 
□所得・収入 □財産 □取引状況 ☑公的扶助 □口座番号 
□課税状況 □納税状況 □その他（              ） 

心身の状況 
□健康状態  □身体の特徴 □運動能力 □写真  
□その他（                       ） 

家庭状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻 □住居 □その他（     ） 

生活事項 
□社会的活動 □所属団体 □趣味・し好 □生活行動 □意見・要望 
□その他（                          ） 

その他 □その他（                          ） 

要配慮個人情報 
□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪の経歴 □犯罪により
害を被った事実 □身体障害、知的障害、精神障害等があること □健
康診断等の結果 □医師等による指導又は診療若しくは調剤が行われた
こと □被疑者又は被告人として逮捕その他の刑事手続が行われたこと
□非行少年又はその疑いがある者として保護処分その他の保護事件に関
する手続が行われたこと 

有□ 無☑ 

収集先 収集方法 当該機関以外の者への経常的提供 

☑本人  
☑本人以外  
 ☑同一機関内（健康福祉部地
域福祉課） 
 □他の機関（     ） 
 □国 
 □他の地方公共団体（   ） 
 □民間・私人 
 ☑その他（焼津市水道料金事
務センター） 

☑申請書 □申告書  
□届出書 □報告書  
☑その他（福祉保健部地域福祉

課からの生活保護関係連絡票，

水道料金事務センターからの減

免対象者にかかる水道栓の閉栓

や転居などの異動情報） 

□ 経常的提供なし 
☑ 経常的提供あり 
（提供先：焼津市水道料金事務セ
ンター） 
【経常的提供の根拠】 
☑法令（焼津市下水道条例第20
条） 
☑委託契約その他の契約 
□その他（       ） 

収集時期 

☑随時 
□定期（□年単位□月単位 
□その他（      ）） 

個人情報保護法以外
の他の法令又は条例
による開示制度 

☑無 □有（法令又は条例の名称：               ） 
     （所管：                     ） 

個人情報が記録されて

いる主な地方公共団体

等行政文書の名称 

下水道使用料減免申請者一覧表（生活保護受給者）（Excelファイル,紙）
下水道使用料減免認定処理（生活保護受給者）（Excelファイル） 
生活保護関係連絡票受付一覧（Excelファイル，紙） 
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第２号様式（第３条関係） 

個人情報取扱事務登録簿 

 整理番号 75－３ 

機関名 市長 所管部局 上下水道部下水道課 事務区分 
□共通 

☑固有 

事務の名称 製氷業等汚水排除量認定事務 

事務の目的（個人情報
の利用目的） 

製氷業その他の営業で、その営業に伴い使用する水の量が、その営業に伴
い公共下水道に排除する汚水の量と著しく異なる場合、使用者が提出す
る申出書に基づき下水道排除した汚水の量を認定し、下水道使用料を賦
課・徴収するため。 
※対象約40件。ほかは法人・組合・官公庁など 

対象者の範囲 

下水道使用者のうち、製氷
業その他の営業で、その営
業に伴い使用する水の量
が、その営業に伴い公共下
水道に排除する汚水の量と
著しく異なるものを営む使
用者で、製氷業等汚水排除
量申出書を提出した者 

根拠法令等 焼津市下水道条例第15条 

個
人
情
報
の
記
録
項
目 

基本的事項 
☑識別番号 ☑氏名 □性別 □年齢・生年月日 ☑住所 □本籍・国
籍 ☑電話番号 □印影 □個人番号 □その他（       ） 

経歴成績事項 
□学業・学歴 □職業・職歴 □地位・役職 □資格 □成績・評価 
□賞罰 □その他（                    ） 

経済的事項 
□所得・収入 □財産 □取引状況 □公的扶助 □口座番号 
□課税状況 □納税状況 □その他（              ） 

心身の状況 
□健康状態  □身体の特徴 □運動能力 □写真  
□その他（                       ） 

家庭状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻 □住居 □その他（     ） 

生活事項 
□社会的活動 □所属団体 □趣味・し好 □生活行動 □意見・要望 
□その他（                          ） 

その他 □その他（                          ） 

要配慮個人情報 
□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪の経歴 □犯罪により
害を被った事実 □身体障害、知的障害、精神障害等があること □健
康診断等の結果 □医師等による指導又は診療若しくは調剤が行われた
こと □被疑者又は被告人として逮捕その他の刑事手続が行われたこと
□非行少年又はその疑いがある者として保護処分その他の保護事件に関
する手続が行われたこと 

有□ 無☑ 

収集先 収集方法 当該機関以外の者への経常的提供 

☑本人  
□本人以外  
 □同一機関内（      ） 
 □他の機関（     ） 

□申請書 □申告書  
□届出書 □報告書  
☑その他（申出書） 

□ 経常的提供なし 
☑ 経常的提供あり 
（提供先：焼津市水道料金事務セ
ンター） 収集時期 
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 □国 
 □他の地方公共団体（   ） 
 □民間・私人 
 □その他（        ） 

□随時 
☑定期（□年単位☑月単位 
□その他（      ）） 

【経常的提供の根拠】 
□法令（          ） 
☑委託契約その他の契約 
□その他（       ） 

個人情報保護法以外
の他の法令又は条例
による開示制度 

☑無 □有（法令又は条例の名称：               ） 
     （所管：                     ） 

個人情報が記録され
ている主な地方公共
団体等行政文書の名
称 

製氷業等汚水排除量申出書 
製氷業等汚水排除量申出書一覧（Excelファイル，紙） 
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第２号様式（第３条関係） 

個人情報取扱事務登録簿 

 整理番号 75－４ 

機関名 市長 所管部局 上下水道部下水道課 事務区分 □共通 
☑固有 

事務の名称 汚水排除量認定（一部接続・水栓合算）事務 

事務の目的（個人情報
の利用目的） 

下水道使用者のうち、一部接続者にかかる汚水排除量を定量設定してい
る者について、設定に基づき下水道使用料を賦課・徴収するとともに、複
数の水栓を合算（または差引）して汚水排除量を認定する者について、合
算（または差引）した水量で下水道使用料を賦課・徴収するため。 
※対象約90件のうち個人約40件。ほかは法人など 

対象者の範囲 

下水道使用者のうち、一部接

続者にかかる汚水排除量を定

量設定している者 
下水道使用者のうち、複数の

水栓を合算（または差引）し汚

水排除量を認定している者 

根拠法令等 焼津市下水道条例第15条 

個
人
情
報
の
記
録
項
目 

基本的事項 
☑識別番号 ☑氏名 □性別 □年齢・生年月日 ☑住所 □本籍・国
籍 □電話番号 □印影 □個人番号 □その他（       ） 

経歴成績事項 
□学業・学歴 □職業・職歴 □地位・役職 □資格 □成績・評価 
□賞罰 □その他（                    ） 

経済的事項 
□所得・収入 □財産 □取引状況 □公的扶助 □口座番号 
□課税状況 □納税状況 □その他（              ） 

心身の状況 
□健康状態  □身体の特徴 □運動能力 □写真  
□その他（                       ） 

家庭状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻 □住居 □その他（     ） 

生活事項 
□社会的活動 □所属団体 □趣味・し好 □生活行動 □意見・要望 
□その他（                          ） 

その他 □その他（                          ） 

要配慮個人情報 
□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪の経歴 □犯罪により
害を被った事実 □身体障害、知的障害、精神障害等があること □健
康診断等の結果 □医師等による指導又は診療若しくは調剤が行われた
こと □被疑者又は被告人として逮捕その他の刑事手続が行われたこと
□非行少年又はその疑いがある者として保護処分その他の保護事件に関
する手続が行われたこと 

有□ 無☑ 

収集先 収集方法 当該機関以外の者への経常的提供 

☑本人  
□本人以外  
 □同一機関内（      ） 
 □他の機関（     ） 
 □国 
 □他の地方公共団体（   ） 
 □民間・私人 
 □その他（        ） 

□申請書 □申告書  
□届出書 □報告書  
☑その他（本人からの申し出
に基づき上下水道部下水道
課職員が状況確認し、認定結
果情報を蓄積） 

□ 経常的提供なし 
☑ 経常的提供あり 
（提供先：焼津市水道料金事務セ
ンター） 
【経常的提供の根拠】 
□法令（          ） 
☑委託契約その他の契約 
□その他（       ） 

収集時期 

☑随時 
□定期（□年単位□月単位 
□その他（      ）） 

個人情報保護法以外
の他の法令又は条例
による開示制度 

☑無 □有（法令又は条例の名称：               ） 
     （所管：                     ） 

個人情報が記録されて

いる主な地方公共団体

等行政文書の名称 
汚水排除量定量設定・合算一覧表（Excelファイル，紙） 
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第２号様式（第３条関係） 

個人情報取扱事務登録簿 

 整理番号 75－５ 

機関名 市長 所管部局 上下水道部下水道課 事務区分 
□共通 

☑固有 

事務の名称 汚水排除量認定（井戸水）事務 

事務の目的（個人情報
の利用目的） 

下水道使用者の内、水道水以外の水（井戸水）を使用している者につい
て、その使用水量で下水道使用料を賦課・徴収するため。 
※対象約60件のうち個人約30件。ほかは法人など。 

対象者の範囲 
下水道使用者のうち、水道
水以外の水（井戸水）を使用
している者 

根拠法令等 焼津市下水道条例第15条 

個
人
情
報
の
記
録
項
目 

基本的事項 
☑識別番号 ☑氏名 □性別 □年齢・生年月日 ☑住所 □本籍・国
籍 □電話番号 □印影 □個人番号 □その他（       ） 

経歴成績事項 
□学業・学歴 □職業・職歴 □地位・役職 □資格 □成績・評価 
□賞罰 □その他（                    ） 

経済的事項 
□所得・収入 □財産 □取引状況 □公的扶助 □口座番号 
□課税状況 □納税状況 □その他（              ） 

心身の状況 
□健康状態  □身体の特徴 □運動能力 □写真  
□その他（                       ） 

家庭状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻 □住居 □その他（     ） 

生活事項 
□社会的活動 □所属団体 □趣味・し好 □生活行動 □意見・要望 
□その他（                          ） 

その他 □その他（                          ） 

要配慮個人情報 
□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪の経歴 □犯罪により
害を被った事実 □身体障害、知的障害、精神障害等があること □健
康診断等の結果 □医師等による指導又は診療若しくは調剤が行われた
こと □被疑者又は被告人として逮捕その他の刑事手続が行われたこと
□非行少年又はその疑いがある者として保護処分その他の保護事件に関
する手続が行われたこと 

有□ 無☑ 

収集先 収集方法 当該機関以外の者への経常的提供 

☑本人  
□本人以外  
 □同一機関内（      ） 
 □他の機関（     ） 
 □国 
 □他の地方公共団体（   ） 
 □民間・私人 
 □その他（        ） 

☑申請書 □申告書  
□届出書 □報告書  
□その他（       ） 

☑ 経常的提供なし 
□ 経常的提供あり 
（             ） 
【経常的提供の根拠】 
□法令（          ） 
□委託契約その他の契約 
□その他（       ） 

収集時期 

☑随時 
□定期（□年単位□月単位 
□その他（      ）） 

個人情報保護法以外
の他の法令又は条例
による開示制度 

☑無 □有（法令又は条例の名称：               ） 
     （所管：                     ） 

個人情報が記録され
ている主な地方公共
団体等行政文書の名
称 

井水検針対象一覧表（Excelファイル） 
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第２号様式（第３条関係） 

個人情報取扱事務登録簿 

 整理番号 75－６ 

機関名 市長 所管部局 上下水道部下水道課 事務区分 
□共通 

☑固有 

事務の名称 下水道使用料不納欠損事務 

事務の目的（個人情報
の利用目的） 

時効を迎えた下水道使用料について不納欠損処理を行うため。 

対象者の範囲 下水道使用料の債務者 根拠法令等 焼津市債権管理条例 

個
人
情
報
の
記
録
項
目 

基本的事項 
☑識別番号 ☑氏名 □性別 □年齢・生年月日 ☑住所 □本籍・国
籍 □電話番号 □印影 □個人番号 □その他（       ） 

経歴成績事項 
□学業・学歴 □職業・職歴 □地位・役職 □資格 □成績・評価 
□賞罰 □その他（                    ） 

経済的事項 
□所得・収入 □財産 ☑取引状況 □公的扶助 □口座番号 
□課税状況 □納税状況 □その他（              ） 

心身の状況 
□健康状態  □身体の特徴 □運動能力 □写真  
□その他（                       ） 

家庭状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻 □住居 □その他（     ） 

生活事項 
□社会的活動 □所属団体 □趣味・し好 □生活行動 □意見・要望 
□その他（                          ） 

その他 □その他（                          ） 

要配慮個人情報 
□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪の経歴 □犯罪により
害を被った事実 □身体障害、知的障害、精神障害等があること □健
康診断等の結果 □医師等による指導又は診療若しくは調剤が行われた
こと □被疑者又は被告人として逮捕その他の刑事手続が行われたこと
□非行少年又はその疑いがある者として保護処分その他の保護事件に関
する手続が行われたこと 

有□ 無☑ 

収集先 収集方法 当該機関以外の者への経常的提供 

□本人  
☑本人以外  
 □同一機関内（      ） 
 □他の機関（     ） 
 □国 
 □他の地方公共団体（   ） 
 □民間・私人 
 ☑その他（水道料金システム） 

□申請書 □申告書  
□届出書 □報告書  
☑その他（水道料金システ
ム） 

□ 経常的提供なし 
☑ 経常的提供あり 
（委託先：焼津市水道料金事務セ
ンター） 
【経常的提供の根拠】 
□法令（          ） 
☑委託契約その他の契約 
□その他（       ） 

収集時期 

□随時 
☑定期（☑年単位□月単位 
□その他（      ）） 

個人情報保護法以外
の他の法令又は条例
による開示制度 

☑無 □有（法令又は条例の名称：               ） 
     （所管：                     ） 

個人情報が記録され
ている主な地方公共
団体等行政文書の名
称 

下水道使用料不納欠損処理（Excelファイル，紙） 
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第２号様式（第３条関係） 

個人情報取扱事務登録簿 

 整理番号 75－７ 

機関名 市長 所管部局 上下水道部下水道課 事務区分 
□共通 

☑固有 

事務の名称 下水道受益者負担金徴収猶予事務 

事務の目的（個人情報
の利用目的） 

受益者負担金徴収猶予状況の管理を行い、更新に伴う申請事務や猶予解
除に伴う新規賦課事務を行うため。 

対象者の範囲 受益者負担金徴収猶予者 根拠法令等 
志太広域都市計画焼津下水道事業受

益者負担に関する条例・同施行規則 

個
人
情
報
の
記
録
項
目 

基本的事項 
☑識別番号 ☑氏名 □性別 □年齢・生年月日 ☑住所 □本籍・国
籍 ☑電話番号 □印影 □個人番号 □その他（       ） 

経歴成績事項 
□学業・学歴 □職業・職歴 □地位・役職 □資格 □成績・評価 
□賞罰 □その他（                    ） 

経済的事項 
□所得・収入 □財産 □取引状況 □公的扶助 □口座番号 
□課税状況 □納税状況 ☑その他（所有している土地、地積） 

心身の状況 
□健康状態  □身体の特徴 □運動能力 □写真  
□その他（                       ） 

家庭状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻 □住居 □その他（     ） 

生活事項 
□社会的活動 □所属団体 □趣味・し好 □生活行動 □意見・要望 
□その他（                          ） 

その他 □その他（                          ） 

要配慮個人情報 
□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪の経歴 □犯罪により
害を被った事実 □身体障害、知的障害、精神障害等があること □健
康診断等の結果 □医師等による指導又は診療若しくは調剤が行われた
こと □被疑者又は被告人として逮捕その他の刑事手続が行われたこと
□非行少年又はその疑いがある者として保護処分その他の保護事件に関
する手続が行われたこと 

有□ 無☑ 

収集先 収集方法 当該機関以外の者への経常的提供 

☑本人  
□本人以外  
 □同一機関内（      ） 
 □他の機関（     ） 
 □国 
 □他の地方公共団体（   ） 
 □民間・私人 
 □その他（        ） 

☑申請書 □申告書  
□届出書 □報告書  
□その他（       ） 

☑ 経常的提供なし 
□ 経常的提供あり 
（提供先         ） 
【経常的提供の根拠】 
□法令（          ） 
□委託契約その他の契約 
□その他（       ） 

収集時期 

☑随時 
□定期（□年単位□月単位 
□その他（      ）） 

個人情報保護法以外
の他の法令又は条例
による開示制度 

☑無 □有（法令又は条例の名称：               ） 
     （所管：                     ） 

個人情報が記録され
ている主な地方公共
団体等行政文書の名
称 

下水道受益者負担金徴収猶予申請書 
下水道受益者負担金徴収猶予申請書一覧表 
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第２号様式（第３条関係） 

個人情報取扱事務登録簿 

 整理番号 75－８ 

機関名 市長 所管部局 上下水道部下水道課 事務区分 
□共通 

☑固有 

事務の名称 下水道受益者負担金賦課及び徴収事務 

事務の目的（個人情報
の利用目的） 

債権者ごとの受益者負担金の収納状況や納付予定を管理し、督促状催告
状等の送付事務、繰越調定、不納欠損事務等を行うため。 

対象者の範囲 受益者負担金納付者 根拠法令等 
志太広域都市計画焼津下水道事業受

益者負担に関する条例・同施行規則 

個
人
情
報
の
記
録
項
目 

基本的事項 
☑識別番号 ☑氏名 □性別 □年齢・生年月日 ☑住所 □本籍・国
籍 □電話番号 □印影 □個人番号 □その他（       ） 

経歴成績事項 
□学業・学歴 □職業・職歴 □地位・役職 □資格 □成績・評価 
□賞罰 □その他（                    ） 

経済的事項 
□所得・収入 □財産 □取引状況 □公的扶助 □口座番号 
□課税状況 ☑納税状況 □その他（              ） 

心身の状況 
□健康状態  □身体の特徴 □運動能力 □写真  
□その他（                       ） 

家庭状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻 □住居 □その他（     ） 

生活事項 
□社会的活動 □所属団体 □趣味・し好 □生活行動 □意見・要望 
□その他（                          ） 

その他 □その他（                          ） 

要配慮個人情報 
□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪の経歴 □犯罪により
害を被った事実 □身体障害、知的障害、精神障害等があること □健
康診断等の結果 □医師等による指導又は診療若しくは調剤が行われた
こと □被疑者又は被告人として逮捕その他の刑事手続が行われたこと
□非行少年又はその疑いがある者として保護処分その他の保護事件に関
する手続が行われたこと 

有□ 無☑ 

収集先 収集方法 当該機関以外の者への経常的提供 

☑本人  
□本人以外  
 □同一機関内（      ） 
 □他の機関（     ） 
 □国 
 □他の地方公共団体（   ） 
 □民間・私人 
 □その他（        ） 

□申請書 □申告書  
□届出書 □報告書  
☑その他（領収書） 

☑ 経常的提供なし 
□ 経常的提供あり 
（提供先         ） 
【経常的提供の根拠】 
□法令（          ） 
□委託契約その他の契約 
□その他（       ） 

収集時期 

☑随時 
□定期（□年単位□月単位 
□その他（      ）） 

個人情報保護法以外
の他の法令又は条例
による開示制度 

☑無 □有（法令又は条例の名称：               ） 
     （所管：                     ） 

個人情報が記録され
ている主な地方公共
団体等行政文書の名
称 

下水道受益者負担金徴収簿 
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第２号様式（第３条関係） 

個人情報取扱事務登録簿 

 整理番号 75－９ 

機関名 市長 所管部局 上下水道部下水道課 事務区分 
□共通 

☑固有 

事務の名称 下水道に係る排水設備の設置等に関する事務 

事務の目的（個人情報
の利用目的） 

公共ますの設置や設置替の申請を管理し、申請書や完了届、完了写真等を
保管するため。 

対象者の範囲 
公共ます設置・設置替申請
者 

根拠法令等 
焼津市下水道条例・同施行規則・焼

津市公共下水道のます設置取扱要綱 

個
人
情
報
の
記
録
項
目 

基本的事項 
☑識別番号 ☑氏名 □性別 □年齢・生年月日 ☑住所 □本籍・国
籍 □電話番号 □印影 □個人番号 □その他（       ） 

経歴成績事項 
□学業・学歴 □職業・職歴 □地位・役職 □資格 □成績・評価 
□賞罰 □その他（                    ） 

経済的事項 
□所得・収入 □財産 □取引状況 □公的扶助 □口座番号 
□課税状況 □納税状況 □その他（              ） 

心身の状況 
□健康状態  □身体の特徴 □運動能力 □写真  
□その他（                       ） 

家庭状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻 □住居 □その他（     ） 

生活事項 
□社会的活動 □所属団体 □趣味・し好 □生活行動 □意見・要望 
□その他（                          ） 

その他 □その他（                          ） 

要配慮個人情報 
□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪の経歴 □犯罪により
害を被った事実 □身体障害、知的障害、精神障害等があること □健
康診断等の結果 □医師等による指導又は診療若しくは調剤が行われた
こと □被疑者又は被告人として逮捕その他の刑事手続が行われたこと
□非行少年又はその疑いがある者として保護処分その他の保護事件に関
する手続が行われたこと 

有□ 無☑ 

収集先 収集方法 当該機関以外の者への経常的提供 

□本人  
☑本人以外  
 □同一機関内（      ） 
 □他の機関（     ） 
 □国 
 □他の地方公共団体（   ） 
 ☑民間・私人 
 □その他（        ） 

☑申請書 □申告書  
□届出書 ☑報告書  
□その他（       ） 

☑ 経常的提供なし 
□ 経常的提供あり 
（提供先         ） 
【経常的提供の根拠】 
□法令（          ） 
□委託契約その他の契約 
□その他（       ） 

収集時期 

☑随時 
□定期（□年単位□月単位 
□その他（      ）） 

個人情報保護法以外
の他の法令又は条例
による開示制度 

☑無 □有（法令又は条例の名称：               ） 
     （所管：                     ） 

個人情報が記録され
ている主な地方公共
団体等行政文書の名
称 

公共ます設置場所（変更）申請書 
公共ます設置替申請書 
接続ます設置申請書 
公共ます台帳 
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第２号様式（第３条関係） 

個人情報取扱事務登録簿 

 整理番号 75－10 

機関名 市長 所管部局 上下水道部下水道課 事務区分 
□共通 

☑固有 

事務の名称 井水量水器管理事務 

事務の目的（個人情報
の利用目的） 

井水を使用し下水道に接続している家庭について、井水量水器の検満日
を管理し、量水器の購入及び取替業務に使用するため。 

対象者の範囲 井水量水器設置者 根拠法令等 焼津市下水道条例・同施行規則 

個
人
情
報
の
記
録
項
目 

基本的事項 
☑識別番号 ☑氏名 □性別 □年齢・生年月日 ☑住所 □本籍・国
籍 □電話番号 □印影 □個人番号 ☑その他（水栓番号） 

経歴成績事項 
□学業・学歴 □職業・職歴 □地位・役職 □資格 □成績・評価 
□賞罰 □その他（                    ） 

経済的事項 
□所得・収入 □財産 □取引状況 □公的扶助 □口座番号 
□課税状況 □納税状況 □その他（              ） 

心身の状況 
□健康状態  □身体の特徴 □運動能力 □写真  
□その他（                       ） 

家庭状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻 □住居 □その他（     ） 

生活事項 
□社会的活動 □所属団体 □趣味・し好 □生活行動 □意見・要望 
□その他（                          ） 

その他 □その他（                          ） 

要配慮個人情報 
□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪の経歴 □犯罪により
害を被った事実 □身体障害、知的障害、精神障害等があること □健
康診断等の結果 □医師等による指導又は診療若しくは調剤が行われた
こと □被疑者又は被告人として逮捕その他の刑事手続が行われたこと
□非行少年又はその疑いがある者として保護処分その他の保護事件に関
する手続が行われたこと 

有□ 無☑ 

収集先 収集方法 当該機関以外の者への経常的提供 

☑本人  
☑本人以外  
 ☑同一機関内（水道料金シス
テム） 
 □他の機関（     ） 
 □国 
 □他の地方公共団体（   ） 
 □民間・私人 
 □その他（        ） 

□申請書 □申告書  
□届出書 ☑報告書  
☑その他（水道料金システ
ム） 

☑ 経常的提供なし 
□ 経常的提供あり 
（提供先         ） 
【経常的提供の根拠】 
□法令（          ） 
□委託契約その他の契約 
□その他（       ） 

収集時期 

☑随時 
□定期（□年単位□月単位 
□その他（      ）） 

個人情報保護法以外
の他の法令又は条例
による開示制度 

☑無 □有（法令又は条例の名称：               ） 
     （所管：                     ） 

個人情報が記録され
ている主な地方公共
団体等行政文書の名
称 

排水設備（新設・増築・改築）計画（変更）確認申請書 
量水器台帳 
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第２号様式（第３条関係） 

個人情報取扱事務登録簿 

 整理番号 75－11 

機関名 市長 所管部局 上下水道部下水道課 事務区分 
□共通 

☑固有 

事務の名称 排水設備指定工事店管理事務 

事務の目的（個人情報
の利用目的） 

指定工事店番号、工事店名、工事店の住所、電話番号を管理し、工事店へ
の連絡や指定更新事務を行うため。 

対象者の範囲 焼津市排水設備指定工事店 根拠法令等 焼津市下水道条例・同施行規則 

個
人
情
報
の
記
録
項
目 

基本的事項 
☑識別番号 □氏名 □性別 □年齢・生年月日 ☑住所 □本籍・国
籍 ☑電話番号 □印影 □個人番号 □その他（       ） 

経歴成績事項 
□学業・学歴 □職業・職歴 □地位・役職 □資格 □成績・評価 
□賞罰 □その他（                    ） 

経済的事項 
□所得・収入 □財産 □取引状況 □公的扶助 □口座番号 
□課税状況 □納税状況 □その他（              ） 

心身の状況 
□健康状態  □身体の特徴 □運動能力 □写真  
□その他（                       ） 

家庭状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻 □住居 □その他（     ） 

生活事項 
□社会的活動 □所属団体 □趣味・し好 □生活行動 □意見・要望 
□その他（                          ） 

その他 □その他（                          ） 

要配慮個人情報 
□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪の経歴 □犯罪により
害を被った事実 □身体障害、知的障害、精神障害等があること □健
康診断等の結果 □医師等による指導又は診療若しくは調剤が行われた
こと □被疑者又は被告人として逮捕その他の刑事手続が行われたこと
□非行少年又はその疑いがある者として保護処分その他の保護事件に関
する手続が行われたこと 

有□ 無☑ 

収集先 収集方法 当該機関以外の者への経常的提供 

☑本人  
□本人以外  
 □同一機関内（      ） 
 □他の機関（     ） 
 □国 
 □他の地方公共団体（   ） 
 □民間・私人 
 □その他（        ） 

☑申請書 □申告書  
☑届出書 □報告書  
□その他（       ） 

☑ 経常的提供なし 
□ 経常的提供あり 
（提供先         ） 
【経常的提供の根拠】 
□法令（          ） 
□委託契約その他の契約 
□その他（       ） 

収集時期 

☑随時 
□定期（□年単位□月単位 
□その他（      ）） 

個人情報保護法以外
の他の法令又は条例
による開示制度 

☑無 □有（法令又は条例の名称：               ） 
     （所管：                     ） 

個人情報が記録され
ている主な地方公共
団体等行政文書の名
称 

下水道排水設備指定工事店指定申請書（新規・更新） 
指定工事店一覧表 
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第２号様式（第３条関係） 

個人情報取扱事務登録簿 

 整理番号 75－12 

機関名 市長 所管部局 上下水道部下水道課 事務区分 
☑共通 

□固有 

事務の名称 下水処理場使用料の賦課及び徴収事務 

事務の目的（個人情報
の利用目的） 

下水処理施設使用料の賦課及び徴収にかかる事務を行うために利用する 

対象者の範囲 下水処理場使用者 根拠法令等 
焼津市下水処理場の設置及び管

理に関する条例、同施行規則 

個
人
情
報
の
記
録
項
目 

基本的事項 
☑識別番号 ☑氏名 □性別 □年齢・生年月日 ☑住所 □本籍・国
籍☑電話番号 □印影 □個人番号 □その他（       ） 

経歴成績事項 
□学業・学歴 □職業・職歴 □地位・役職 □資格 □成績・評価 
□賞罰 □その他（                    ） 

経済的事項 
□所得・収入 □財産 □取引状況 ☑公的扶助 ☑口座番号 
□課税状況 □納税状況 ☑その他（請求・収納・督促情報）

心身の状況 
□健康状態  □身体の特徴 □運動能力 □写真  
□その他（                       ） 

家庭状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻 □住居 ☑その他（世帯人員） 

生活事項 
□社会的活動 □所属団体 □趣味・し好 □生活行動 □意見・要望 
□その他（                          ） 

その他 ☑その他（下水使用開始日、転居清算日、中止日） 

要配慮個人情報 
□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪の経歴 □犯罪により
害を被った事実 □身体障害、知的障害、精神障害等があること □健
康診断等の結果 □医師等による指導又は診療若しくは調剤が行われた
こと □被疑者又は被告人として逮捕その他の刑事手続が行われたこと
□非行少年又はその疑いがある者として保護処分その他の保護事件に関
する手続が行われたこと 

有□ 無☑ 

収集先 収集方法 当該機関以外の者への経常的提供 

☑本人  
☑本人以外  
 ☑同一機関内（上下水道部水道

総務課・健康福祉部地域福祉課） 
 □他の機関（     ） 
 □国 
 □他の地方公共団体（   ） 
 ☑民間・私人 
 □その他（   ） 

☑申請書 □申告書  
☑届出書 □報告書  
☑その他（電話連絡） 

☑ 経常的提供なし 
□ 経常的提供あり 
（提供先         ） 
【経常的提供の根拠】 
□法令（          ） 
□委託契約その他の契約 
□その他（       ） 

収集時期 

☑随時 
□定期（□年単位□月単位 
□その他（      ）） 

個人情報保護法以外
の他の法令又は条例
による開示制度 

☑無 □有（法令又は条例の名称：               ） 
     （所管：                     ） 

個人情報が記録され
ている主な地方公共
団体等行政文書の名
称 

下水処理場使用料の賦課及び徴収にかかる使用者データファイル（水道
料金システム） 
下水処理場使用（開始・休止・廃止・再開）届 
下水処理場使用料減免関係綴 
生活保護関係連絡票 
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第２号様式（第３条関係） 

個人情報取扱事務登録簿 

 整理番号 75－13 

機関名 市長 所管部局 上下水道部下水道課 事務区分 
□共通 

☑固有 

事務の名称 下水処理場に係る排水設備の設置等に関する事務 

事務の目的（個人情報
の利用目的） 

下水処理場に係る排水設備の設置等の審査、検査及び管理のために利用
する 

対象者の範囲 排水設備設置等申請者 根拠法令等 
焼津市下水処理場の設置及び管

理に関する条例、同施行規則 

個
人
情
報
の
記
録
項
目 

基本的事項 
☑識別番号 ☑氏名 □性別 □年齢・生年月日 ☑住所 □本籍・国
籍 ☑電話番号 □印影 □個人番号 □その他（       ） 

経歴成績事項 
□学業・学歴 □職業・職歴 □地位・役職 □資格 □成績・評価 
□賞罰 □その他（                    ） 

経済的事項 
□所得・収入 □財産 □取引状況 □公的扶助 □口座番号 
□課税状況 □納税状況 □その他（    ）

心身の状況 
□健康状態  □身体の特徴 □運動能力 □写真  
□その他（                       ） 

家庭状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻 □住居 ☑その他（世帯人員） 

生活事項 
□社会的活動 □所属団体 □趣味・し好 □生活行動 □意見・要望 
□その他（                          ） 

その他 ☑その他（処理面積、設計書、平面図、断面図） 

要配慮個人情報 
□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪の経歴 □犯罪により
害を被った事実 □身体障害、知的障害、精神障害等があること □健
康診断等の結果 □医師等による指導又は診療若しくは調剤が行われた
こと □被疑者又は被告人として逮捕その他の刑事手続が行われたこと
□非行少年又はその疑いがある者として保護処分その他の保護事件に関
する手続が行われたこと 

有□ 無☑ 

収集先 収集方法 当該機関以外の者への経常的提供 

☑本人  
☑本人以外  
 □同一機関内（    ） 
 □他の機関（     ） 
 □国 
 □他の地方公共団体（   ） 
 □民間・私人 
 ☑その他（排水設備指定工事
店） 

□申請書 □申告書  
☑届出書 □報告書  
□その他（   ） 

☑ 経常的提供なし 
□ 経常的提供あり 
（提供先         ） 
【経常的提供の根拠】 
□法令（          ） 
□委託契約その他の契約 
□その他（       ） 

収集時期 

☑随時 
□定期（□年単位□月単位 
□その他（      ）） 

個人情報保護法以外
の他の法令又は条例
による開示制度 

☑無 □有（法令又は条例の名称：               ） 
     （所管：                     ） 

個人情報が記録され
ている主な地方公共
団体等行政文書の名
称 

排水設備計画確認届出書 
排水設備台帳（コミプラ）受付チェックリスト 
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第２号様式（第３条関係） 

個人情報取扱事務登録簿 

 整理番号 75－14 

機関名 市長 所管部局 上下水道部下水道課 事務区分 
□共通 

☑固有 

事務の名称 し尿汲取及び浄化槽清掃関連事務 

事務の目的（個人情報
の利用目的） 

浄化槽汚泥及びし尿汲取り業務管理及び納付書発送等清掃手数料の徴収
にかかる事務に利用する 

対象者の範囲 浄化槽システム台帳登録者 根拠法令等 
浄化槽法、廃棄物の処理及び清掃に関する法律 

焼津市廃棄物の処理及び清掃に関する条例 

個
人
情
報
の
記
録
項
目 

基本的事項 
☑識別番号 ☑氏名 ☑性別 ☑年齢・生年月日 ☑住所 □本籍・国
籍 ☑電話番号 □印影 □個人番号 □その他（       ） 

経歴成績事項 
□学業・学歴 □職業・職歴 □地位・役職 □資格 □成績・評価 
□賞罰 □その他（                    ） 

経済的事項 
□所得・収入 □財産 □取引状況 ☑公的扶助 ☑口座番号 
□課税状況 □納税状況 ☑その他（ 請求・収納・督促情報 ） 

心身の状況 
□健康状態  □身体の特徴 □運動能力 □写真  
□その他（                       ） 

家庭状況等 ☑家族状況 □親族関係 □婚姻 □住居 □その他（     ） 

生活事項 
□社会的活動 □所属団体 □趣味・し好 □生活行動 □意見・要望 
□その他（                          ） 

その他 □その他（                          ） 

要配慮個人情報 
□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪の経歴 □犯罪により
害を被った事実 □身体障害、知的障害、精神障害等があること □健
康診断等の結果 □医師等による指導又は診療若しくは調剤が行われた
こと □被疑者又は被告人として逮捕その他の刑事手続が行われたこと
□非行少年又はその疑いがある者として保護処分その他の保護事件に関
する手続が行われたこと 

有□ 無☑ 

収集先 収集方法 当該機関以外の者への経常的提供 

☑本人  
□本人以外  
 ☑同一機関内（市民環境部市
民課） 
 □他の機関（     ） 
 □国 
 □他の地方公共団体（   ） 
 ☑民間・私人 
 □その他（   ） 

□申請書 □申告書  
□届出書 □報告書  
□その他（依頼書・住基台帳） 

☑ 経常的提供なし 
□ 経常的提供あり 
（提供先       ） 
【経常的提供の根拠】 
□法令（          ） 
□委託契約その他の契約 
□その他（       ） 

収集時期 

□随時 
□定期（□年単位□月単位 
□その他（      ）） 

個人情報保護法以外
の他の法令又は条例
による開示制度 

☑無 □有（法令又は条例の名称：               ） 
     （所管：                     ） 

個人情報が記録され
ている主な地方公共
団体等行政文書の名
称 

浄化槽システム台帳 
納付書・督促状・再督促状・口座振替済通知書・口座振替不能通知者 
し尿汲取・浄化槽清掃手数料減免関係綴 
生活保護関係連絡票 

 

✓ 

✓ 



16 
 

第２号様式（第３条関係） 

個人情報取扱事務登録簿 

 整理番号 75－15 

機関名 市長 所管部局 上下水道部下水道課 事務区分 
□共通 

☑固有 

事務の名称 浄化槽設置補助金交付事務 

事務の目的（個人情報
の利用目的） 

浄化槽区域において合併浄化槽設置の補助金交付を行うために利用する 

対象者の範囲 浄化槽設置補助金申請者 根拠法令等 

浄化槽法、焼津市浄化槽設置補助金交付

要綱、循環型社会形成推進交付金交付要

綱（環境省）、生活排水改善対策事業費補

助金交付要綱（静岡県） 

個
人
情
報
の
記
録
項
目 

基本的事項 
□識別番号 ☑氏名 □性別 □年齢・生年月日 ☑住所 □本籍・国
籍☑電話番号 □印影 □個人番号 □その他（       ） 

経歴成績事項 
□学業・学歴 □職業・職歴 □地位・役職 □資格 □成績・評価 
□賞罰 □その他（                    ） 

経済的事項 
□所得・収入 □財産 □取引状況 □公的扶助 □口座番号 
□課税状況 □納税状況 □その他（              ） 

心身の状況 
□健康状態  □身体の特徴 □運動能力 □写真  
□その他（                       ） 

家庭状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻 □住居 □その他（     ） 

生活事項 
□社会的活動 □所属団体 □趣味・し好 □生活行動 □意見・要望 
□その他（                          ） 

その他 □その他（                          ） 

要配慮個人情報 
□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪の経歴 □犯罪により
害を被った事実 □身体障害、知的障害、精神障害等があること □健
康診断等の結果 □医師等による指導又は診療若しくは調剤が行われた
こと □被疑者又は被告人として逮捕その他の刑事手続が行われたこと
□非行少年又はその疑いがある者として保護処分その他の保護事件に関
する手続が行われたこと 

有□ 無☑ 

収集先 収集方法 当該機関以外の者への経常的提供 

☑本人  
☑本人以外  
 □同一機関内（      ） 
 □他の機関（     ） 
 □国 
 □他の地方公共団体（   ） 
 ☑民間・私人 
 □その他（      ） 

☑申請書 □申告書  
□届出書 □報告書  
□その他（       ） 

☑ 経常的提供なし 
□ 経常的提供あり 
（提供先         ） 
【経常的提供の根拠】 
□法令（          ） 
□委託契約その他の契約 
□その他（       ） 

収集時期 

☑随時 
□定期（□年単位□月単位 
□その他（      ）） 

個人情報保護法以外
の他の法令又は条例
による開示制度 

☑無 □有（法令又は条例の名称：               ） 
     （所管：                     ） 

個人情報が記録され
ている主な地方公共
団体等行政文書の名
称 

浄化槽補助金交付申請書 
浄化槽補助金管理システム（通常用）（浄化槽補助金申請者一覧表）（Excel） 
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第２号様式（第３条関係） 

個人情報取扱事務登録簿 

 整理番号 75－16 

機関名 市長 所管部局 上下水道部下水道課 事務区分 
□共通 

☑固有 

事務の名称 浄化槽設置補助金（特定区域）交付事務 

事務の目的（個人情報
の利用目的） 

特定区域において合併浄化槽設置の補助金交付を行うために利用する 

対象者の範囲 浄化槽設置補助金申請者 根拠法令等 
浄化槽法、焼津市特定区域浄化槽

設置補助金交付要綱 

個
人
情
報
の
記
録
項
目 

基本的事項 
□識別番号 ☑氏名 □性別 □年齢・生年月日 ☑住所 □本籍・国
籍☑電話番号 □印影 □個人番号 □その他（       ） 

経歴成績事項 
□学業・学歴 □職業・職歴 □地位・役職 □資格 □成績・評価 
□賞罰 □その他（                    ） 

経済的事項 
□所得・収入 □財産 □取引状況 □公的扶助 □口座番号 
□課税状況 □納税状況 □その他（              ） 

心身の状況 
□健康状態  □身体の特徴 □運動能力 □写真  
□その他（                       ） 

家庭状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻 □住居 □その他（     ） 

生活事項 
□社会的活動 □所属団体 □趣味・し好 □生活行動 □意見・要望 
□その他（                          ） 

その他 □その他（                          ） 

要配慮個人情報 
□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪の経歴 □犯罪により
害を被った事実 □身体障害、知的障害、精神障害等があること □健
康診断等の結果 □医師等による指導又は診療若しくは調剤が行われた
こと □被疑者又は被告人として逮捕その他の刑事手続が行われたこと
□非行少年又はその疑いがある者として保護処分その他の保護事件に関
する手続が行われたこと 

有□ 無☑ 

収集先 収集方法 当該機関以外の者への経常的提供 

☑本人  
☑本人以外  
 □同一機関内（      ） 
 □他の機関（     ） 
 □国 
 □他の地方公共団体（   ） 
 ☑民間・私人 
 □その他（      ） 

☑申請書 □申告書  
□届出書 □報告書  
□その他（       ） 

☑ 経常的提供なし 
□ 経常的提供あり 
（提供先         ） 
【経常的提供の根拠】 
□法令（          ） 
□委託契約その他の契約 
□その他（       ） 

収集時期 

□随時 
□定期（□年単位□月単位 
□その他（      ）） 

個人情報保護法以外
の他の法令又は条例
による開示制度 

☑無 □有（法令又は条例の名称：               ） 
     （所管：                     ） 

個人情報が記録され
ている主な地方公共
団体等行政文書の名
称 

特定区域浄化槽補助金交付申請書 
浄化槽補助金管理システム（単独事業用）（特定区域用浄化槽補助金申請者一覧表）

（Excel） 

 


