様式

様式第１号
指定管理者指定申請書
年　　月　　日
　（宛先）焼　津　市　長
所在地　　　　　　　　　　　　　
申請者　名称　　　　　　　　　　　　　　
代表者　　　　　　　　　　　印　
　
下記の公の施設に関し、指定管理者の指定を受けたいので、申請します。
記
　
１　公の施設の名称
　
　　
２　添付書類
　(1) 事業計画書
　(2) 定款、寄附行為若しくは規約又はこれらに類する書類
　(3) 法人にあっては、当該法人の登記簿謄本
　(4) この申請書を提出する日の属する事業年度及び前事業年度に係る経営状況を示す書類
　(5) その他市長が必要と認める書類
様式第２号
天文科学館指定管理者事業計画書
	団体名
	

	代表者名
	

	団体所在地
	〒


	電話番号
	

	FAX番号
	

	担当者
	【所属】
【氏名】


＜指定管理料＞　※指定期間（５年間）の総額
	受託金額
（円）
	
	
	
	
	
	
	
	
	


　　　　　　（年度別内訳）
	年度
	指定管理料

	令和８年度
	円

	令和９年度
	円

	令和10年度
	円

	令和11年度
	円

	令和12年度
	円


※提案書１～13を添付してください。
（記載例）
事業計画書（目次）
１　基本的な考え方
　(1)【提案書１】管理運営の総合的な基本方針................................○頁
　(2)【提案書２】利用者の平等な利用の確保について..........................○頁
　(3)【提案書３】施設の効用を最大限発揮させる方策等について................○頁
２　事業計画
　(1)【提案書４】施設管理運営の実施方針....................................○頁
　(2)【提案書５】事業への具体的な取り組み..................................○頁
　(3)【提案書６】施設の運営体制や組織......................................○頁
　(4)【提案書７】適正な書類・帳票類の管理や経理............................○頁
　(5)【提案書８】安全管理、緊急時等の対応..................................○頁
　(6)【提案書９】環境、障がい者等への配慮..................................○頁
　(7)【提案書10】過去の実績等..............................................○頁
３　管理運営経費
　(1)【提案書11】管理運営経費の考え方......................................○頁
　(2)【提案書12】収支計画書................................................○頁
４　追加提案
　(1)【提案書13】追加提案..................................................○頁
【提案書１】管理運営の総合的な基本方針
	・市の方針、施設の性格、設置目的、業務内容についてどのようにとらえているか。
・指定管理者となる意義・責任意識についてどのように捉えているか。
上記２点を踏まえた総合的な管理運営の方針について記載してください。

	


【提案書２】利用者の平等かつ公平な利用の確保について
	・利用者の平等かつ公平な利用の確保について記載してください。

	


【提案書３】施設の効用を最大限発揮させる方策等について
	・施設の効用を最大限発揮させる方策等について記載してください。
・施設の利用を促進させる方策等や利用者サービスに対する方策等について記載してください。
・経費の節減や業務の効率化を継続的に提供する方策等について記載してください。
・経営環境の現状分析や近隣類似施設との差別化に関して記載してください。

	


【提案書４】施設管理運営の実施方針
	・市が示す施設の維持管理、運営方針を踏まえた実施方針を記載してください。
・施設や付属設備の保守点検作業について記載してください。

・業務の第三者委託の有無及び実施方針について記載してください。具体的に予定しているものがあれば委託先及び委託業務内容を記載してください。

	


【提案書５】事業への具体的な取り組み
	・指定期間における業務の事業計画及び年度計画を記載してください。利用者人員、大規模イベント等の状況など具体的に記載してください。
・指定管理業務実施の具体的内容（サービスメニュー、参加料等を含む）を記載してください。
・自主事業の具体的内容（サービスメニュー、参加料等を含む）を記載してください。
・利用者の苦情、意見等への対応について記載してください。
・科学教育及び天文科学に関する事業、施設のＰＲ、使用者アンケート等を踏まえた内容を具体的に記載してください。
・DXの推進等について記載してください。
・【提案書3】に沿った具体的な内容で記載してください

	


【提案書６】施設の運営体制や組織
	・組織図とその特色について記載してください。
・組織に記載された職員の雇用関係、勤務体制、保有資格、技術等について記載してください。
・人員配置、人数、採用計画等について記載してください。
・従業員の能力向上の方策について記載してください。

	


【提案書７】適正な書類・帳票類の管理や経理
	・事務処理や会計処理の方法について記載してください。
・日報、事業報告書等の作成について記載してください。
・各種帳票や台帳の整備について記載してください。

	


【提案書８】安全管理、緊急時等の対応
	・安全対策（事故、火災、災害、犯罪等）について記載してください。
・事故や災害時等の緊急時の対応、連絡体制、関係機関等への通報等について記載してください。
・損害賠償等のリスク対応について記載してください。
・秘密保護、個人情報の保護措置等について記載してください。

	


【提案書９】環境、障がい者等への配慮
	・省エネルギー対策、環境負担の軽減等について記載してください。
・周辺環境や地域住民等への配慮について記載してください。
・障がい者、高齢者等への配慮について記載してください。

	


【提案書10】過去の実績等
	・過去５年以内に取り組まれた天文科学館の管理運営業務や、その類似業務の実績について記載してください。
・モニタリング結果についてどのように反映させ、向上させたか記載してください。

	


【提案書11】管理運営経費の考え方
	・５年間の指定管理期間を通した収支の方針について記載してください。
・業務内容に応じた収支の計画について記載してください。
・自主事業を実施する場合は、自主事業の収支に関する内容も記載してください。

	


【提案書12】収支計画書（1/2）
団体名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：千円）
	　
	８年度
	９年度
	10年度
	11年度
	12年度
	合計

	収入科目
	指定管理料
	
	
	
	
	
	

	
	自主事業による収入
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	収入合計（Ａ）
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	支出科目
	人件費
	
	
	
	
	
	

	
	消耗品費
	
	
	
	
	
	

	
	燃料費
	
	
	
	
	
	

	
	印刷製本費
	
	
	
	
	
	

	
	光熱水費
	
	
	
	
	
	

	
	修繕料
	
	
	
	
	
	

	
	通信運搬費
	
	
	
	
	
	

	
	広告料
	
	
	
	
	
	

	
	手数料
	
	
	
	
	
	

	
	委託料
	
	
	
	
	
	

	
	使用料及び賃借料
	
	
	
	
	
	

	
	備品購入費
	
	
	
	
	
	

	
	自主事業による支出
	
	
	
	
	
	

	支出合計（Ｂ）
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	· 科目は例示です。適宜、追加・修正してください。
· 自主事業による収支は、自主事業ごとに作成した予算書の合計金額を記入してください。

	· 消費税及び地方消費税（税率10％）を含んだ額を記入してください。

	· 積算内訳を別紙（様式は自由。ただし、Ａ４縦、横書き）に示してください。

	


【提案書12】収支計画書（2/2）
自主事業予算書
団体名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：千円）
	事　業　名
	

	事業概要（実施年度、実施回数、募集対象、募集人数、１人当たり参加費等）

	　
	８年度
	９年度
	10年度
	11年度
	12年度
	合計

	収入科目
	　
	
	
	
	
	
	

	
	　
	
	
	
	
	
	

	
	　
	
	
	
	
	
	

	収入合計(A)
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	支出科目
	　
	
	
	
	
	
	

	
	　
	
	
	
	
	
	

	
	　
	
	
	
	
	
	

	
	　
	
	
	
	
	
	

	
	　
	
	
	
	
	
	

	
	　
	
	
	
	
	
	

	支出合計(B)
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	収支(A)-(B)
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	※　対象施設ごとに作成してください。

	※　各自主事業の種類ごと（講座等開催事業、物販事業、自動販売機設置事業等）に作成してください。
※　収入科目例（参加費・料金収入）　支出科目例（講師謝金・会場使用料）

	※　積算内訳を別紙（様式は自由。ただし、Ａ４縦、横書き）に示して下さい。


【提案書13】提案事項
	・募集要項及び仕様書で必須とされている業務以外で、提案する事項があれば記載してください。

	


様式第３号
指定申請に係る誓約書（法人等）
令和　　年　　月　　日
（宛先）焼津市長
所在地　　　　　　　　　　　　　　　
申請者　名　称　　　　　　　　　　　　　　　
代表者　　　　　　　　　　　　印　　
　ディスカバリーパーク焼津天文科学館指定管理者の指定申請を行うに当たり、下記に掲載した事項及び提出書類の内容は事実に相違ありません。
記
　ディスカバリーパーク焼津天文科学館指定管理者申請要項「７申請資格等 (1)申請資格」に関して、申請資格の制限に係る項目には該当しません。
様式第４号
年　　月　　日
天文科学館指定管理者申請に関する質問書
宛　先：焼津市生きがい・交流部文化振興課
ファックス：０５４－６２６－２１８８
e-mail：bunka@city.yaizu.lg.jp
	団体名
	所在地
	担当者役職、氏名、電話番号

	
	
	

	（注１）　質問に対する回答は、市ホームページへの掲載により回答及び公開をします。
（注２）　受付期間　令和７年８月６日（水）～８月15日（金）
（注３）　ファクス又はe-mailにより送付してください。

	質問内容


